Universitat Bamberg

Kalender freigeben und freigegebenen Kalender hinzufugen

1.1 Kalender freigeben

Machen Sie einen Rechtsklick auf ihren Kalender und
klicken Sie im nun angezeigten Menu auf Freigeben und
dann auf Kalender freigeben.
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Abbildung 1:Kalender freigeben

In dem jetzt angezeigten Fenster kann Uber das Feld An die
Person hinzugefiigt werden, die berechtigt werden soll. Im
nun angezeigten Adressbuch die Globale Adressliste
auswahlen und die gewiinschte Person durch einen Klick
auf An hinzufigen und mit OK bestétigen.

Namen auswahlen: Globale Adressliste X

Suchen: (® NurMame () MehrSpalten  Adressbuch

wild oK lGInha\e Adressliste - thomas.partenfelder@ ' Erweiterte Suche

Name Fosition Telefon geschaftiich Bl
~
& Wild, Johannes

& Wild, Katharina

& wild, Michael

& Wildenauer, Elena

& Wilhelm, Leonie

& Wilheimi, Frederik

& Wilhelm-Oehler, Daniela
& Will, Gisela

& Will, Marion

& Willard, Jessica

& Willinger, Marina Sophia
& Willuhn, Kerstin

& Wilms, Christian

& Wilpert, Christian

& Wilson, Benjamin v
& an

< >

+49(0)951-863-2367

An-> wild, Jens

OK Abbrechen

Abbildung 2: Berechtigte Person hinzufiigen

Neben dem Feld Details kdnnen die Berechtigungen fiir
den Kalender ausgewahlt werden. Als Standard ist Nur
Verfiigbarkeit definiert.
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Abbildung 3: Berechtigung erteilen

Klicken Sie abschlieRend auf Senden und die nun
berechtigten Personen erhalten eine E-Mail.

1.2 Freigegebenen Kalender einrichten

Fuhren Sie einen Rechtsklick auf Meine Kalender durch
und im nun angezeigten Mend klicken Sie auf Kalender
hinzufiigen und anschlieRend auf Freigegebenen
Kalender 6ffnen...
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Abbildung 4: Freigegeben Kalender hinzufligen

Sie kdnnen im Eingabefeld die E-Mail-Adresse
(name.nachname@uni-bamberg.de) der Person eintragen,
die Ihnen den Kalender freigegeben hat. Klicken Sie zum
Abschlielen auf OK. Alternativ kann Uber den Button Name
aus dem Adressbuch die Person gesucht werden. Wichtig
hier die Globale Adressliste auswahlen.

2 Sie haben noch Fragen?
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